9 NORMAS PARA TRANCAMENTO E
DESTRANCAMENTO DE MATRICULA DOS
CURSOS DE GRADUACAO

SAO LEOPOLDO

Art. 1°. O trancamento de matricula é matéria que se insere na autonomia didatico-
pedagdgica das instituicdes de educacdo superior e suas normas devem estar
previstas no Regimento Geral e estabelecidas em normas expedidas pelo colegiado
superior.

Art. 2°. Conforme estabelecido no Regimento Geral da SLMANDIC-LIMEIRA, Art. 91,
cabe ao Conselho Superior disciplinar as normas referentes ao trancamento de
matricula e respectivo prazo, como forma de estabelecer os pardmetros, que

definirdo a suspensao integral do curso.

Art. 3°. O trancamento de matricula tem por objetivo manter o vinculo do aluno com
a instituicdo e o curso. E ato legal para assegurar a vaga a quem do mesmo se

utilizar.

Art. 4°. Entende-se por trancamento total de matricula a interrupcdo total das
atividades escolares em todas as disciplinas em que o aluno estiver matriculado, por

requerimento do aluno, sem ou com justificativa.

Art. 5°. Para interromper temporariamente as suas atividades académicas e manter
o vinculo com a SLMANDIC-LIMEIRA, o aluno devera solicitar o trancamento de sua
matricula que poderd ser concedido a qualquer época do ano ou perfodo letivo,
mesmo que as aulas nao tenham sido iniciadas e desde que efetivada a matricula

ou rematricula.

Art. 6°, O trancamento de matricula sé pode ser requerido por aluno regularmente
matriculado e tera duragdo minima de 6 meses (um semestre), prorrogaveis
semestralmente até o limite de 24 meses (quatro semestres), incluindo o periodo em

que o trancamento foi concedido.

8§19, Por aluno regular entende-se aquele que mantém o seu vinculo formalizado
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com a SLMANDIC-LIMEIRA.,

§2°. A solicitacdo ¢ feita, semestralmente, pelo Portal do Aluno para as providéncias

cabiveis, desde que seja feita a renovacdo de matricula,

§3°. Se ndo solicitar o retorno & Faculdade no devido prazo, a matricuia sera
cancelada, registrando-se no histérico escolar a mengdo matricula cancelada por
abandono de curso.

§4°. Ndo ultrapassado este tempo, o aluno terd garantido o direito de retornar as

suas atividades académicas, estando sujeito a adaptagdo curricular.

Art. 7°. O pedido de trancamento serd informado ac aluno pelo Portal e somente

para aqueles com situagdo académica regularizada.

Paragrafo Gnico. O aluno inadimplente sujeitar-se-3 as sancbes legais e
administrativas, compativeis com o cédigo de defesa do consumidor, com os artigos

177 e 1.092 do Cédigo Civil Brasileiro e com as demais normas legais vigentes,

Art. 8°. Durante o trancamento havera suspens&o de prazo para a integralizac3o do

curso, assim como do pagamento das mensalidades, respeitado o disposto acima.

Paragrafo Gnico. O trancamento de matricula interrompe temporariamente os
estudos e mantém a vinculagdo do aluno & Faculdade, além do seu direito &
renovacdo de matricula (Parecer CNE/CES n° 365/2003).

Art. 9°, Podera haver alteragdo na matriz curricular durante o periodo de
trancamento, de modo que, no momento de eventual retorno, o aluno ficard sujeito
& nova matriz. Paragrafo Gnico. Caso haja alteracio de carga-horédria na nova
matriz com relagdo a disciplinas j& cursadas, o aluno deverd, inclusive, realizar as

adaptagfes correspondentes.

Art. 10°. Deferida a solicitagdo via Portal, independentemente do més em que isso
venha a ocorrer, valerd, entdo, para todo o periodo letivo a que se referir ¢ serd
devido o pagamento integral das parcelas vencidas relativas aos meses nos guais o

aluno esteve matriculado,

Paragrafo (nico. Excepcionalmente, o estudante poderd solicitar retorno ao curso
no mesmo semestre letivo no prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da data do

requerimento, devendo justificar tal solicitacdo.
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Art. 11°. O trancamento € o ato eficaz para suspender a cobranca das mensalidades
vincendas, subsistinde a obrigagBo em relagde as mensalidades vencidas e ndo

pagas, conforme acima.

Art. 12°, O aluno com matricula trancada semestralmente poderd retornar ao curso
por meic da renovagao da matricula e deverd ser efetuada em data prevista no

Calendario Escolar, dentro do prazo definido no trancamento de matricula.

Art. 13°. O aluno deverd solicitar o destrancamento a Secretaria Geral, por meio do
Portal do Aluno, até no maximo 5 (cinco) dias antes do inicio das interagbes de

matricula do semestre em que estara apto retornar.

Paragrafo (nico. No retorno as atividades acad&micas, o estudante que gozava de

trancamento de matricula ndo esta obrigado a realizar novo processo seletivo,

Art. 14°. O deferimento ao pedido de destrancamento n3o garante ao alune o

retorno na mesma turma de ingresso, em que estivera matriculado.

Paragrafo Gnico. A definicdo da turma de reingresso dependerd das disciplinas a

cursar e depende de despacho fundamentado da Coordenacio do Curso.

Art. 15°, No momento do destrancamento, ¢ alunc deverd pagar os mesmos valores

correspondentes a semestralidade da turma de reingresso.

Paragrafo (tnico. Caso ocorra mudanga no valor da semestralidade com relacio aos
valores pagos por sua turma original, tanto por forca do reajuste anual como por
conta de outros fatores que permitem a majoracdo da semestralidade, respeitada a

legislacdo aplicdvel, o aluno devera arcar com esta alterac3o.

Art. 16°. Apds o deferimento do pedido de destrancamento, o aluno deverd efetivar
sua rematricula, efetuando o pagamento do valor correspondente, de acordo com as

condicOes acima descritas.

Paragrafo Unico. Apds esse primeiro pagamento, deverd despender mensalmente
os valores das parcelas restantes, até a quitacdo total do curso, respeitado o disposto
no Art. 6°,
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Art. 17°. O aluno devera cumprir as disciplinas faltantes, nas condictes indicadas no
despacho da Coordenacgdo, de modo que, caso tenha havido alteragdo na grade
curricular do curso no periodo de trancamento, conforme descrito no Art. 7°, o aluno
devera satisfazer todas as atividades da nova grade, inclusive em relacdo a novas
disciplinas, alteragéo de carga-horaria do curso e/ou de determinadas disciplinas,

entre outras, independentemente do curriculo original cursado.

Art. 18°, Caso ndo ocorra o destrancamento dentro do prazo maximo de 24 meses
ou 04 semestres, 0 aluno estara automaticamente desligado do Curso, cessando seu
vinculo com a instituicdo, e s6 podera ingressar novamente por meio do processo de
Vestibular.

Art. 19°, Nenhuma forma de trancamento dara direito ao aluno a restituicdo dos

valores ja pagos.

Art. 20°, Os casos omissos deste Regulamento sdo dirimidos pela Diretoria
Executiva Académica, sempre em consonancia com o Regimento Geral da
SLMANDIC-LIMEIRA.

Art. 21°, Este Regulamento, apds sua aprovacdo pelo CONSU, entra em vigor na

data da respectiva Resolucgdo, respeitada as demais formalidades legais.

Limeira, 27 de fevereiro de 2024.

Prof. Dr. José Luiz Cintra Jungueira
Presidente do Conselho Superior - CONSU
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