SAO LEOPOLDO

MANDIC NORMAS DE ACESSO A INSTITUICAO

LIMEIRA

1 ALUNO COM CRACHA BLOQUEADO POR PROBLEMA FINANCEIRO

A Recepgdo deverd encaminhar o aluno para o Apoio ao Estudante, para as devidas
providéncias.

2 ALUNO COM CRACHA BLOQUEADO POR PROBLEMA ACADEMICO

A Recepgdo devera ligar no setor do Apoio ao Estudante e pedir autorizacgo para que o aluno
possa entrar na Instituicdo, desde que, acompanhado pelo Inspetor de Alunos, que o levara
até o setor do Apoio ao Estudante. Ao finalizar o atendimento, o Apoio ao Estudante entrara
em contato com o Inspetor de Alunos para o acompanhamento do aluno até a saida, caso
ndo consiga regularizar a sua situagdo académica. Se regularizada a situagdo, o aluno

podera permanecer na Instituicdo.
3 ESQUECIMENTO DE CRACHA POR ALUNOS DE GRADUACAO

O estudante devera, obrigatoriamente, apresentar na Recepcdo um documento com foto,
para que se possa emitir um cracha de visitante. Com isso, podera ter acesso as instalagdes

somente no dia em que o cracha for emitido, tendo que devolvé-lo ao sair.

Ressalta-se que o aluno tera direito a ingressar nas instalagdes da Instituicdo, com cracha
de visitante, duas vezes dentro de um mesmo més. Ao exceder este limite, serd
encaminhado ao setor de Apoio ao Estudante, acompanhado pelo controlador de acesso,
para confecgdo de um novo cracha, com o custo de R$ 50,00 (Cinquenta Reais). Caso seja
feito um novo crachd, caberad ao Apoio ao Estudante cancelar automaticamente o cracha
anterior j& que o mesmo perdera a validade para qualquer acesso ou servico dentro da
IES:

3.1 Alunos de Residéncia Médica

O estudante deverd, obrigatoriamente, apresentar na recepgdo um documento com foto,
para que se possa emitir um cracha de visitante, que podera ser utilizado durante todos

os dias do mddulo realizado dentro de um mesmo més.

Em caso de esquecimento do crachd, os alunos de pds-graduacgdo poderdo entrar na
Instituicdo até trés vezes no decorrer do curso. Excedendo-se esse limite, o aluno sera
encaminhado ao Apoio ao Estudante, sempre acompanhado pelo controlador de acesso,

para confecgdo de um novo cracha, com o custo de R$ 50,00 (cinquenta reais). Caso seja
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feito um novo cracha, caberd ao Apoio ao Estudante cancelar automaticamente o cracha

anterior, j& que o mesmo perderd a validade para qualquer acesso ou servigo dentro da
IES.

3.2 Perda do cracha

O controlador de acesso acompanhara o aluno até o setor de Apoio ao Estudante para que
se possa confeccionar um novo cracha, com custo de R$ 50,00. O Apoio ao Estudante
devera cancelar, automaticamente, o crachd anterior j& que 0 mesmo perderd a validade

para qualquer acesso ou servigo dentro da IES.
3.3 Professores graduacéo - esquecimento ou perda de cracha

Cabera ao professor, obrigatoriamente, apresentar na Recepcdo um documento com foto,
para que se possa emitir um cracha de visitante que lhe permitird ter acesso & Instituicao,
somente no dia em que foi gerado.

O professor tera direito ao acesso as instalagdes com crachd de visitante duas vezes dentro
do mesmo més. Excedendo-se esse limite, sera encaminhado ao Apoio Bocente, que ird
gerar um requerimento no valor de R$ 20,00 para confecgdo de novo crachd, Apds realizar
este procedimento, cabera ao docente o pagamento da taxa. Posteriormente, deverd se

dirigir ao Apoio Docente para retirada do novo cracha.
3.4 Professores Residéncia Médica - esquecimento ou perda de cracha

Caberéa ao professor e/ou assistente, obrigatoriamente, apresentar na recepcio,
documento com foto para a confecgéio de um cracha de visitante. Apés esta etapa, poderd
ter acesso as instalagGes somente no dia em que o cracha for emitido, tendo que devolvé-

lo ao sair,

O professor e/ou assistente terd direito ao acesso as instalacdes com crachdde visitante
até trés vezes no ano. Excedendo-se esse limite, serd encaminhado ao Apoio Docente, que
ira gerar um requerimento no valor de R$ 20,00 para confecgao de novo cracha. Apds
realizar este procedimento, caberd ao docente efetuar o pagamento da taxa.

Posteriormente, devera dirigir-se ao setor Apoio Docente para retirada do novo cracha.
3.5 Colaboradores administrativos - esquecimento ou perda de cracha

Cabera ao (a) colaborador(a), obrigatoriamente, apresentar na recepcdo, documento com
foto para a confecgdo de um cracha de visitante. Apds esta etapa, poderd ter acesso as

instalagbes somente no dia em que o cracha for emitido, tendo que devolvé-lo ao sair.

O colaborador terd direito ao acesso com crachd de visitante duas vezes dentro do mesmo
més. Excedendo-se esse limite, serd encaminhado a administracdo do campus, gque ira
gerar um requerimento no valor de R$ 20,00 para confecgdo de novo crachd. Apds realizar

este procedimento, cabera ao colaborador efetuar o pagamento da taxa e retirar o novo
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cracha na administragdo do campus.
4 CONVIDADOS AGENDADOS OU PARTICIPANTES DE PROCESSOS SELETIVOS

Os responsaveis por receber essas pessoas deverdo encaminhar antecipadamente um e-

mail para 0s enderegos recepcao@slmandilimeira.com.br e

operacdes@slmandiclimeira.com.br, comunicando a visita, informando o hordrio, data e

nome completo do(s) convidado(s), que devera(&do) apresentar documento com foto,
obrigatoriamente, para confeccdo de cracha de visitante, a ser devolvido ao deixar a
Instituicao.

5 CONVIDADOS NAO AGENDADOS

Familiares de alunos e professores poderdo entrar na Instituicdo mediante a presenca e
solicitagdo do(a) aluno(a).

Nos casos de solicitagdo de visitas & IES de potenciais alunos e gue comparecam a
Recepcdo sem agendamento, a Recepcdo deverd solicitar acompanhamento de um
colaborador do Apoio ao Estudante, que, por sua vez, deverd, impreterivelmente, atender
o potencial aluno. Caso ocorra algum imprevisto e ndo houver colaborador disponivel no
momento, deve-se recorrer a outro setor definido na seguinte sequéncia: colaborador do
Apoio Docente, do Laboratério e da Coordenacdo do Curso. Fica estabelecido que neste
caso, a pessoa interessada em conhecer a Instituicdo deverd ser atendida de forma

adequada e no mesmo dia em que se dirigir a Faculdade, sequindo-se a norma supracitada.

Neste caso, o(s) visitante(s) deverdo, obrigatoriamente, apresentar documento com foto ;
para confeccdo de cracha de visitante que deverd ser entreque no momento da saida do

visitante.

O controlador de acesso deve sempre acompanhar o convidado até o departamento
definido para recebé-lo. Ou o setor responsdvel poderd ser contatado e vir a receber o

convidado na Recepgao.
6 FORNECEDORES E REPRESENTANTES COMERCIAIS

Cabera as recepcionistas, confirmarem com o setor responsavel se pode ser liberada a
entrada do fornecedor, que devera, obrigatoriamente, apresentar documento com foto,

para a confeccdo de cracha de visitante.

Visitas previamente agendadas deverdo se informadas antecipadamente por meio de e-

mail operacoes@slimandiclimeira.com.br comunicando a visita.

7 ALUNOS QUE NECESSITAREM TRABALHAR AOS SABADOS, DOMINGOS E
FERIADOS PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS

O colaborador responsavel pelo laboratério deverd encaminhar , previamente, um e-mail
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para recepcao@slmandiclimeira.com.br, com copia

para operacoes@slmandiclimeira.com.br comunicando a visita, comunicando a

autorizagao de entrada.

8 COLABORADORES QUE VIEREM TRABALHAR AOS SABADOS, DOMINGOS OU
FERIADOS

O gestor responsavel pelo colaborador deverd encaminhar, antecipadamente, um e-mail

para recepcao@slmandiclimeira.com.br, com copia para

operacoes@slmandiclimeira.com.br, comunicando a autorizacdo de entrada.

9 COLABORADORES E DOCENTES DE OUTRAS UNIDADES

Colaboradores e docentes de outras unidades poderdo ter acesso as catracas, usando seus

proprios crachds.
10 SITUACAO ESPECIAIS

Em situagGes especiais que demandarem o aumento de vigiladncia em salde e seguranca
dos presentes, como por exemplo em caso de pandemia, as normas em questdo poderao

sofrer modificagbes desde que aprovadas pela Diretoria Geral.

Limeira, 24 de junho de 2025.

Prof. Dr. :Jsz:]z Cintra Junqueira

Presidente do Conselho Superior - CONSU
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